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Rzeszéw, 11.01.2017 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE nr 1/RPO/MPS/2017
ZGODNIE Z ZASADA KONKURENCYINOSCI
bez stosowania przepiséw ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowiert publicznych
(Dz. U. 2004 Nr 19 poz.177 z pbZn. zm.)

W ramach Projektu: Motywacja, pewnosé siebie, satysfakcja — kobieta potrafi,
nr RPPK.07.01.00-18-0246/16
Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Podkarpackiego na lata 2014-2020,
0% priorytetowa VIl Regionalny rynek pracy,
Dziatanie 7.1 Poprawa sytuacji osob bezrobotnych na rynku pracy — projekty konkursowe

l. Zamawiajacy:
CPB Spdtka z ograniczong od powiedzialnoscia
Al. Tadeusza Rejtana 5, 35-326 Rzeszow
NIP 8130139611
REGON 690248866
e-mail: centrym@promocii.pl
zwany w dalszej czesci Zleceniodawcg lub Zamawiajacym

I\. Tryb udzielenia zaméwienia

Postepowanie prowadzone jest z zachowaniem procedury zasady konkurencyjnosci okreslonej
w Wytycznych w zakresie kwalifikowalno$ci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014 —
2020.

. Kod CPV ustugi:
CPV 85312320-8 Ustugi doradziwa.

V. Oferty czesciowe

Zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert czgsciowych.

V. Nazwa przedmiotu zamowienia
Ustuga poradnictwa {doradztwa) zawodowego

V. Szczegétowy opis przedmiotu zamdwienia i termin realizacji zaméwienia:

1. Przedmiot zamdwienia bedzie obejmowat:
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Poradnictwo zawodowe ($rednio 10h/os.}, ktérego celem bedzie identyfikacja potrzeb uczestnika, m.in.
poprzez zdiagnozowanie potrzeb szkoleniowych. W wyniku poradnictwa zawodowego zostanie
opracowany Indywidualny Plan Dziatania (IPD) wskazujacy na kierunki rozwoju zawodowego uczestnika.
IPD bedzie na bieigco weryfikowane i dostosowane do sytuacji zawodowej uczestnika. Z uwagi na
charakterystyke grupy docelowe] poradnictwo bedzie obejmowato rowniez motywowanie uczestnikow
do aktywnego udziatu w projekcie oraz pomoc w rozwigzywaniu probleméw. Tematyka, m.in. analiza
kompetencji, predyspozycji oraz uwarunkowan spotecznych, zdrowotnych i ekonomicznych uczestnika,
zdiagnozowanie problemu i wybdr rozwigzania, okreslenie potrzeb szkoleniowych i dziatan
podejmowanych w celu aktywizacji zawodowej, stymulacja motywacji.

Wsparcie udzielane w ramach projektu bedzie dostosowane do indywidualnych potrzeb Uczestnikdw
projektu, wynikajacych z ich aktualnego stanu wiedzy, doswiadczenia, zdolnosci 1 przeciwwskazan do
wykonywania danego zawodu.

Uczestnikami Projektu sa osoby zakwalifikowane przez Zamawiajgcego do udziatu w projekcie, tj:
kobiety bezrobotne, bierne zawodowo oraz poszukujgce pracy pozostajgce bez zatrudnienia w wieku
powyzej 29 roku zamieszkujace woj. podkarpackie

Poradnictwo bedzie realizowane w formie indywidualnych spotkan z uczestnikami projektu
Planuje sig srednio po $rednio 10h poradnictwa na jednego Uczestnika {1 godzina = 60 minut).
Liczha Uczestnikéw projektu wynosi 70 0sdb, co daje facznie 700 godzin poradnictwa.

Ze wzgledu na koniecznoéé prawidiowej i terminowej realizacji projektu Motywacja, pewnosc siebie,
satysfakcja — kobieta potrafi. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo wyboru ¢o najmniej dwdch
Wykonawcow (zwanych w dalszej czgéci takze Zleceniobiorcami) do realizacji poradnictwa zawodowego.
Podyktowane jest to m.in. koniecznoécia réwnolegtego prowadzenia poradnictwa dia kilku ose6b. '

Poradnictwo bedzie realizowane w godzinach od 7.00 do 21.00., nie wigcej niz 12 godzin dziennie przez
jednego doradce. Miejsce i terminy $wiadczenia ustugi kazdorazowo wskaze Zamawiajacy.

Czas i miejsce zostanie dopasowane do mozliwosci Uczestnikéw, w tym w miejscach bez barier
architektonicznych. Spotkania z kaidym Uczestnikiem Projektu skierowanym do Wykonawcy na
poradnictwo zawodowe odbywaé sig beda indywidualnie, w terminach i miejscach dostosowanych do
potrzeb uczestnikdw Projektu i mozliwosci Zamawiajacego.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zmiany liczby Uczestnikéw Projektu oraz ilosci godzin poradnictwa
wynikajgcych z potrzeb realizacji Projektu.

Na co najmniej 1 dzieft (24h zegarowe) przed rozpoczeciem poradnictwa kazdorazowo Zamawiajgcy

poinformuje, {poprzez e-mail lub telefonicznie} zleceniobiorcg o miejscu i terminie realizacji ustugi.
O wszelkich ewentualnych zmianach Wykonawca bedzie informowany na biezgco.

Strona 2z 24




Europejskie o Rreszovie nii
Progtam Regionalny PO PK‘A,R Pgi'.\(.:K ie Europejski Fundusz Spoteczny

»
bes

- - . . . . s
g Fundusze /[‘,,_ ~0* Wojewddzki Urzad Pracy Unia Europejska .

llekroé w dalszej czesci Zapytania Ofertowego bedzie mowa o poradnictwie (doradztwie)— nalezy przez
to rozumieé poradnictwo zawodowe w powyzej opisanym zakresie.

W ramach realizacji poradnictwa, Wykonawca zobowigzany jest w szczegdinosci do:

a. Przeprowadzenia dla wskazanych Uczestnikéw Projektu ustug o wskazanym zakresie
przedmiotowym z zachowaniem wysokich standardéw jakoéciowycﬁ w sposéh zapewniajgcy
osiggniecie zakladanych celéw,

b. Prowadzenia dokumentacji realizacji umowy, wypeiniania kart doradczych, list obecnosci, kart
czasu pracy,

¢. Niezwlocznego przekazywania w formie telefonicznej lub e-mail, informacji o kaidym
Uczestniku, ktory opuszcza spotkania/poradnictwa lub posiada innego rodzaju zalegtosci,

d. Przekazywania do Biura Projektu, w terminie 7 dni od zakonczenia kaidego poradnictwa,
dokumentdw potwierdzajacych jego zrealizowanie, jednak nie péZniej niz do korica miesigca w
ktdrym przedmiotowe posrednictwo zostato zrealizowane,

e. Oznaczania dokumentéw zgodnie z zasadami okreslonymi w nastepujgcych dokumentach:
Wytyczne w zakresie informacji i promocji programéw operacyjnych polityki sp6jnoéci na lata
2014-2020, Podrecznik wnioskodawcy i beneficjenta programéw polityki spéjnosci 2014-2020 w
zakresie informacji i promocji.

Miejsce realizacji ustugi: wojewddziwo podkarpackie. {(doktadne adresy zostang wskazane przez
Zamawiajgcego na etapie realizacji zamoéwienia).

Termin: od dnia podpisania umowy do dnia 30.09.2018 r. Zleceniodawca zastrzega sobie mozliwosc
przesuniecia terminu realizacji zaméwienia na skutek wystapienia okolicznosci niezaleznych i
niezawinionych przez Zleceniodawce {ktérych nie mozna bylo przewidzie¢). O konkretnych terminach
éwiadczenia poradnictwa Zleceniodawca kazdorazowo poinformuje Zleceniobiorcg na co najmniej 1
dzieti (24 godziny) przed rozpoczeciem konkretnego poradnictwa.

Wymagania wobec Doradcdw: co najmniej roczne udokumentowane doswiadczenie w
poradnictwie/doradztwie zawodowym oraz wyksztatcenie kierunkowe w zakresie doradztwa
zawodowego — weryfikowane na podstawie Zatacznika 2 oraz przediozonych przez Zleceniobiorce
kserokopii uméw, referencii lub innych dokumentéw z podmioctami, na rzecz ktérych byto prowadzone
doradztwo/poradnictwo, dyploméw, zaéwiadczer: - celem weryfikacji spetnienia kryterium dostepu.

1 godzina oznacza godzine zegarowa {60 minut).

Przewidywana liczba doradcéw: co najmniej dwoch,

VII. Warunki udziatu w postgpowaniu:

Do udziatu w postepowaniu moga przystapié Wykonawcy (Zleceniobiorcy) spetniajacy lacznie nastepujace
warunki {niespetnienie co najmniej jednego z warunkéw spowoduje wykluczenie z postepowania):

Strena 3z 24




E Fundusze A "‘::" Wojewddzki Urzad Pracy Unia Europejska | -7

Europejskie w Rzeszowie o
Program Regionalny PO E:Eﬁﬁ I:Lﬁ..ca:;x 1€ / Europeiski Fundusz Spoleczay

ey

Nie sg powigzani z Zamawiajacym osobowo lub kapitatowo. Przez powigzania kapitatowe lub osobowe
rozumie sie wzajemne pbwiqzania miedzy Zleceniodawcy lub osobami upowaznionymi do zaciggania
zobowigzanh w imieniu Zleceniodawcy lub osobami wykonujacymi w imieniu Zleceniodawcy czynnosci
zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawca,
polegajace w szczegdlnosei na:
s uczestniczeniu w spdice jako wspdlnik spétki cywilnej lub spétki osobowe,
e posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji, o ile nizszy prog nie wynika z przepisow prawa lub
nie zostat okreslony przez IZ w wytycznych programowych,
o petnieniu funkgji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, pefnomocnika,
¢ pozostawaniu w zwigzku matiefskim, w stosunku pokrewieristwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub
w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.
Opis weryfikacji spetnienia warunku: Formularz oferty wraz z oéwiadczeniem Zleceniobiorcy o braku ww.
powigzar (Zatacznik nr 1). Zleceniobiorcy pozostajgcy w powiazéniu opisanym powyzej zostang
wykluczeni z postepowania.

b) Nie nalezg do kategorii Zleceniobiorcdw wykluczonych z postepowania okreslonych w art. 24 Ustawy z

dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamdwiesi publicznych z pdin. zm. Dz.U.2015.2164 z dnia 22.12.2015,

tj. m.in. oferentéw niespetniajgcych wymagan okreslonych ponizej: _

1) Zleceniobiorcow, ktdrzy wyrzadzili szkode, nie wykonujgc zaméwienia lub wykonujac je nienalezycie,
jezeli szkoda ta zostata stwierdzona prawomocnym orzeczeniem sgdu wydanym w okresie 3 lat
przed wszczeciem postepowania;

Zleceniodawca nie dokonuje opisu sposobu oceny speinienia tego warunku. Zleceniobiorca
podpisujge oferte jednoczesnie oswiadcza spetnienie tego warunku.

2) Osoby fizyczne, ktére prawomocnie skazano za przestepstwo popetnione w zwigzku z
postepowaniem o udzielenie zamdwienia, przestepstwo przeciwko prawom oséb wykonujacych
prace zarobkows, przestepstwo przeciwko Srodowisku, przestepstwo przekupstwa, przestgpstwo
przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestepstwo popetnione w celu osiggnigcia korzysci
majatkowych, a takze za przestgpstwo skarbowe lub przestepstwo udziatu w zorganizowanej grupie
albo zwigzku majacych na celu popetnienie przestepstwa lub przestgpstwa skarbowego;
Zleceniodawca nie dokonuje opisu sposobu oceny spefnienia tego warunku. Zleceniobiorca
podpisujqc oferte jednoczesnie oswiadcza spefnienie tego warunku.

3) Ztoizyli nieprawdziwe informacje majgce wplyw na wynik prowadzonego postgpowania;
Zleceniodawca nie dokonuje opisu sposobu oceny spetnienia tego warunku. Zleceniobiorca
podpisujqc oferte jednoczesnie oswiadcza spefnienie tego warunku.

Posiadajg minimum roczne udokumentowane doswiadczenie w Swiadczeniu ustug doradczych z
zakresu doradztwa/poradnictwa zawodowego oraz posiadajg wyksztalcenie kierunkowe.

Opis weryfikacji spefniania warunku:

Doéwiadczenie Zleceniobiorcy weryfikowane na podst. dokumentdw {np. referencji lub uméw) oraz na
podstawie Zatacznika nr 2.
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Z zataczonej dokumentacji musi jednoznacznie wynika wymiar czasu ustugi, jakos¢ oraz przedmiot
realizowanej ustugi przez Wykonawce. W innym przypadku dokument nie bgdzie brany pod uwage przy
dokonywaniu oceny oferty.

Wyksztatcenie bedzie weryfikowane na podstawie dokumentow potwierdzajgcych jego nabycie (np.
dyplomu).

Oferty Zleceniobiorcéw nie spetniajgcych ww. warunkdw zostang odrzucone z postgpowania.

d)

Whiosa wadium w kwocie 5000zt (stownie: pie¢ tysiecy 00/100 zt.)

W niniejszym postepowaniu zostanie odrzucona oferta Zleceniobiorcy, ktdry:

[ ]

Pozostaje ze Zleceniodawca w powigzaniu, o ktérym mowa w pkt VI lit. a} — wykluczenie z
postepowania,

Nie spetnia Warunkéw udziatu w postepowaniu opisanych w pkt VI,

Ztozy oferte niespetniajgca kryteridéw formalnych,

Ziozy oferte nieckompletna lub niejednoznaczng

Ztozy oferte zawierajacy bfedy rachunkowe

Przedstawi nieprawdziwe informacje,

Ziozyt oferte po terminie.

Nie wptacit wadium w terminie

Z tytufu odrzucenia oferty Zleceniobiorcom nie przystugujy zadne roszczenia wobec Zamawiajgcego. Decyzja
Zleceniodawcy o odrzuceniu oferty jest decyzjg ostateczna.

VItl.

1

Przygotowanie i ziozenie oferty:

Oferta powinna by¢ sporzadzona wg wymagan zawartych w niniejszym zapytaniu ofertowym. Do oferty
nalezy dofaczy¢ kopie potwierdzenia wptaty wadium.

Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedng oferte dotyczaca niniejszego zapytania ofertowego. Wykonawca
przedkiada jeden Formularz Oferty. W przypadku Wykonawcy, ktéry ztozy wiecej niz jedng oferte —
wszystkie jego oferty zostang odrzucone i nie bedg podlegac ocenie.

Oferte nalezy ztozy¢ na formularzach, ktérych wzory stanowig zafgczniki do niniejszego zapytania
ofertowego.

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z opracowaniem i ztozeniem oferty, niezaleznie od wyniku
postepowania.

Oferta powinna zawierac co najmniej:

Wypetniony Zatacznik nr 1: Formularz oferty
Wypetniony Zatacznik nr 2: Wykaz posiadanego udokumentowanego doéwiadczenia

Wypetniony Zatacznik nr 3: Deklaracja Oferenta
Kserokopie potwierdzonych za zgodnos¢ z oryginatem dokumentow potwierdzajacych posiadane

doéwiadczenie w éwiadczeniu ustug poradnictwa/doradztwa zawodowego, tj. referencje, umowy badz
protokoly, inne dokumenty potwierdzajace wykonanie ustugi doradztwa zawodowego)
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Kserokopie potwierdzonych za zgodno$¢ z oryginatem dokumentdw potwierdzajgcych wymagane
wyksztatcenie kierunkowe wykonawcy
Potwierdzenie wplaty WADIUM (kopia).

Oferta powinna by¢ sporzadzona czytelnie w jezyku polskim, w formie pisemnej, w wersji papierowej.

Wszystkie wymagane zatgczniki musza byé podpisane czytelnie przez Zleceniobiorcg. Wszystkie kopie
dokumentéw musza byé potwierdzone ,za zgodnos$¢ z oryginatem”. Nie spefnienie ktéregokolwiek
warunku spowoduje odrzucenie oferty.

Zleceniobiorca moze przed upfywem terminu sktadania ofert zmieni¢ lub wycofac oferte.

Zleceniobiorca jest zwigzany ofertg przez okres 30 dni od dnia uptywu terminu sktadania ofert.
Wykonawca skiadajacy oferte akceptuje, ze wycofanie sig z oferty moze stanowi¢ podstaweg do
roszczenia rekompensaty z tytutu strat poniesionych przez Zleceniodawce na skutek apdinienia w
realizacji Projektu powstatego w wyniku dziatania Zleceniobiorcy (zfozenie oferty a nastepnie wycofanie
sie).

Oferte zatrzymuje Zleceniodawca. Ziozone wraz z oferta dokumenty lub oéwiadczenia nie podlegajg
zwrotowi.

Zleceniodawca zastrzega sobie prawo do poprawienia w tekécie przestanej oferty oczywistych omyfek
pisarskich, mezwiocznle zawiadamiajgc o tym Zleceniobiorceg.

Oferta Wykonawcy musi zawieraé ceng brutto, ktdra zawiera wszystkie koszty, podatki, narzuty na
wynagrodzenie i wszelkie sktadniki niezbgdne do wykonania zamowienia,

Oferta powinna:

- posiadac date sporzadzenia,

- zawiera¢ adres Zleceniobiorcy, numer telefonu, adres e-mail,

- by¢ podpisana czytelnie przez Zleceniobiorce.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo przediuzenia terminu skfadania ofert oraz prawo uniewaznienia
zapytania bez podania przyczyny i bez ponoszenia jakichkolwiek skutkéw prawnych i finansowych.
Sktadajgcym oferty z tego tytutu nie przystuguja zadne roszczenia.

Do uplywu terminu sktadania ofert Zleceniodawca zastrzega sobie prawo zmiany Jub uzupetnienia tresci
niniejszego zapytania ofertowego. W tej sytuacji Wykonawcy, ktérzy ztozyli ofertg, zostang
poinformowani o nowym terminie skfadania ofert oraz o dokonanej zmianie w tresci zapytania
ofertowego.

W toku badania i oceny ofert Zleceniodawca moze zada¢ od Wykonawcow wyjasnien dotyczacych tresci
Zozonych ofert, dodatkowych dokumentéw, wyznaczajgc im odpowiedni termin na przedioZenie
wyjasnien. Brak ziozenia wyjasnien lub przedtozenia dokumentéw w wyznaczonym terminie skutkowac
bedzie odrzuceniem zlozonej oferty.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo negocjacji z Wykonawcg ostatecznej ilosci godzin poradnictwa
zawodowego przemdaanych w realizacji niniejszego zapytania.

Pytania w kwestii merytorycznej mozna kierowal pod adresem e-mail: centrum@nromocu pl_lub
telefonicznie pod nr 17/8601483 w godz. 8.00-16.00, w dni robocze.

Miejsce i termin skladania ofert:
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Oferty wraz z zafacznikami prosimy dostarcza¢ osobiscie lub droga pocztowa/kurierem na adres:
CPB Sp. 2 0.0. 35-213 Rzeszow, ul. Dworzysko 55.

Wykonawca powinien umieécié oferte wraz z zafacznikami w zamknigtej kopercie z napisem: LOferta
dotyczaca Zapytania ofertowego Nr 1/RPO/MPS/2017, Projekt Motywacja, pewnos¢ siebie, satysfakcja -
kobieta potrafi”. NIE OTWIERAC PRZED 20.01.2017r. roku do godziny 16% * Nie dopetnienie tego
obowiazku spowoduje odrzucenie oferty.

Termin skiadania ofert: do dnia 20.01 2017r., do godz. 16%.

Decyduje data i godzina wplywu. Oferty dostarczone po terminie nie bgda rozpatrywane.

Oferty zostang otwarte w terminie do dnia 23.01.2017r.

O wyhorze Wykonawcy Zamawiajacy zawiadomi ofertodawcow niezwlocznie.

X. Kryteria oceny ofert:

Wybor Wykonawcy nastapi z zachowaniem zasady uczciwej konkurencji i rownego traktowania.

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte zawierajacg jedng jednoznaczng ofertg dotyczacy niniejszego
zapytania ofertowego. Wykonawca przedkiada jeden Formularz Oferty. Jesli Wykonawca ztozy wiecej niz
jedng oferte — wszystkie jego oferty zostana odrzucone.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo wyboru co najmniej dwéch Wykonawcéw (zwanych w dalszej czescei
takie Zleceniobiorcami) do realizacji poradnictwa zawodowego, z uwagi na koniecznos¢ prawidtowej |
terminowej realizacji projektu.

Po spetnieniu przez Wykonawcow wymaganych w zapytaniu warunkéw - ocena ofert zostanie dokonana
zgodnie z nastepujgcymi kryteriami:

e Ki: KRYTERIUM CENA {90%): Liczba punktéw uzyskanych za Cena jednostkowa brutto oferowana za
przeprowadzenie 1 godziny poradnictwa zawodowego — max. 90 punktow

e K2: KRYTERIUM GOTOWOSC (10%): Liczba punktéw uzyskanych za Gotowosé wykonawcy do
$wiadczenia usfugi poradnictwa zawodowego w soboty i niedziefe — max. 10 punktow

a) Ostateczna iloé¢ punktéw dla danej oferty (OK} bedzie obliczana wg. wzoru:
OK = K1+K2,
tj:

OK = Punkty za KRYTERIUM CENA + punkty za KRYTERIUM GOTOWOSC

tacznie oferta, moze uzyskaé maksymalnie 100 pkt. (100%)
Oferta, ktdra uzyska najwiecej punktéw (OK) bedzie wybrana jako najkorzystniejsza. Wynik zostanie
przedstawiony w punktach.

b} Punkty w KRYTERIUM CENA zostang przyznane wg ponizszego wzoru:

Najniisza cena jednostkowa brutto sposrod waznych ofert
K1= X 90

Cena jednostkowa brutto oferty ocenianej
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¢) Punkty w KRYTERIUM GOTOWOSC zostang przyznane wg ponizszego wzorca:
Sposob przyznawania punktagji za gotowosc:
- gotowosé wykonawcy do $wiadczenia ustugi poradnictwa zawodowego w soboty — 5 pkt.
- gotowos¢ wykonawcy do éwiadczenia ustugi poradnictwa zawodowego w niedziele — 5 pkt.
Wykonawca za kryterium GOTOWOSC moze zdoby¢ maksymalnie 10 pkt.

Gotowoé¢ wykonawcey do $wiadczenia ustugi poradnictwa zawodowego w soboty i gotowo$¢ wykonawcy do
éwiadczenia ustugi poradnictwa zawodowego w niedziele beda weryfikowane na podstawie Deklaracii
Oferenta (Zatgcznik nr 3)

5. Cena podana w ofercie powinna obejmowaé wszystkie koszty i sktadniki zwigzane z wykonaniem
zaméwienia oraz warunkami stawianymi przez Zamawiajacego (koszt rozméw, materiatéw, sporzadzenia
dokumentacji, koszty dojazdu itd.).

6. Cene oferty nalezy poda¢ w nastepujacy sposéb: cene facznie z naleznym podatkiem VAT {brutto), podatek
VAT %.

7. Cena ofertowa musi by¢ podana w ztotych polskich, cyfrowo i stownie. W innym przypadku, oferta zostanie
odrzucona.

8. Wszystkie wartoéci przedstawione w  zapytaniu ofertowym muszg by¢ podane i wyliczone
w zaokragleniu do dwdch miejsc po przecinku (zasada zaokraglania: koricowki ponizej 0,5 grosza pomija sig,
a koricowki 0,5 grosza i wyzsze zaokragla sie do 1 grosza).

9. Obliczenia beda prowadzone z doktadnoscig do 2 miejsc po przecinku.
10. Za oferte najkorzystniejsza uznana zostanie oferta, ktéra w sumie uzyska najwiekszg liczbg punktéw. (OK)

11. Jakiekolwiek omytki rachunkowe, rozbieznosci czy btedy w formularzu oferty bedg stanowity podstawe do
odrzucenia oferty.

12. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odrzucenia oferty, jezeli zawiera bedzie razaco niskg ceng w
stosunku do przedmiotu zamowienia

13. Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcdw wyjaénien dotyczacych treéci ztozonych ofert, wyznaczajac im
odpowiedni - realny termin na przediozenie wyjasniesi. Brak ztozenia wyjasnien w wyznaczonym terminie
skutkowac bedzie odrzuceniem oferty.

14. O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadomi Wykonawcg, ktory ziozyt najkorzystniejsza
oferte telefonicznie lub za podrednictwem poczty elektronicznej lub poprzez zamieszczenie stosownej
informacji na stronie internetowej Zamawiajgcego.

Ze wzgledu na prawidlowa realizacje projektu i mozliwo$¢ przeprowadzania poradnictwa zawodowego

réwnolegle przez dwdch Wykonawcéw prosimy o sktadanie ofert uwzgledniajgcych powyiszy fakt.
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo zmiany liczby Uczestnikow Projektu oraz iloéci godzin

poradnictwa/doradztwa wynikajgcych z potrzeb realizacji Projektu.

Xl. Informacje uzupetniajgce:
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Brak ktéregokolwiek dokumentu lub zatacznika z wymaganych przez Zamawiajgcego, ziozenie oferty
niekompletne] lub zlozenie oferty niejednoznacznej - spowoduje odrzucenie oferty.

Zamawiajgcy odrzuci oferty nie spefniajagce warunkéw udziatu w postepowaniu okredlonych w pkt. VII
zapytania.

W przypadku gdy oferty dopuszczone do postgpowania, jako prawidtowo zicZone przez Wykonawcow
przewyiszajg kwote wydatkéw przeznaczonych na zamdéwienie Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwost
negocjowania ceny z Wykonawcami, w kolejnoéci od najkbrzystniejszej oferty.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ negocjowania z Wykonawcami liczby godzin wskazanych w ofercie
w sytuacji gdy suma godzin w ramach wybranych ofert przekracza liczbe godzin doradczych przewidzianych
projektem, badi gdy zdaniem Zamawiajgcego, liczba godzin zaoferowanych przez Wykonawce jest
niemozliwa do zrealizowania przez Wykonawce w czasie wyznaczonym na realizacje ustugi przez
Zamawiajacego.

W przypadku uzyskania przez dwdch lub wigcej Wykonawcdw takiej samej liczby punktéw, decyduje nizsza
cena. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo negocjacji ze wspomnianymi Wykonawcami.

Zleceniobiorca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

Zieceniobiorca sktadajacy oferte pozostaje nig zwigzany przez okres 30 dni liczac od dnia uptywu terminu
skfadania oferty.

W wyniku postepowania Zamawiajacy wylania Z!eceniobiorcéw/W\'fkonawcéw, ktérych oferty zostang
uznane za najkorzystniejsze. Wybdr oferty najkorzystniejszej nie oznacza zaciggnigcia zobowigzania przez
Zamawiajacego do zawarcia umowy z Zleceniobiorcs. - o

Wykonawcey, ktérych oferta zostata wybrana do realizacji, zobowigzuja sig przed podpisaniem umowy w
wyznaczonym przez Zamawiajacego czasie, w godz. 8.00 — 16.00 i terminie 3 dni kalendarzowych od
momentu poinformowania Zleceniobiorcy o wybraniu jego oferty, do osobistego stawiennictwa w biurze
Zamawiajacego, pod adresem: 35-213 Rzeszéw, Dworzysko 55 i przedtozenia Zamawiajgcemu oryginatow
dokumentéw potwierdzajacych zdolnoéé Zleceniobiorcy gwarantujacg wiasciwa realizacje przedmiotu
umowy, o ktorych mowa w punkcie Vil ¢} - Warunki udziatu w postepowaniu. Brak stawiennictwa
Zleceniobiorcy lub nieprzedtozenie Zamawiajgcemu wymaganych dokumentéw w wyznaczonym terminie
zostanie uznany jako odstgpienie od podpisania umowy, a tym samym niespetnienie warunkéw udziatu w
postepowaniu i ostatecznie odrzucenie oferty Wykonawecy.

Podpisanie umowy nastapi w biurze Zamawiajacego, pod adresem: 35-213 Rzeszow, Dworzysko 55. O
terminie i godzinie podpisania umowy, Zleceniobiorca powiadomiony zostanie telefonicznie lub za
posrednictwem poczty elektronicznej na 3 dni przed planowanym podpisaniem umowy. W przypadku
odmowy podpisania umowy przez Zleceniobiorcg (brak stawienia sig Zleceniobiorcy w terminie i o godzinie
wyznaczone] przez Zamawiajgcego traktowane bedzie jako odmowa podpisania umowy), wptacane wadium
moze zostac zatrzymane przez Zamawiajgcego.

W przypadku uchylania sie Wykonawcy od podpisania umowy, Zamawiajacy zastrzega mozliwo$l
podpisania umowy z nastepnym w kolejnosci Wykonawca.

Zamawiajacy zastrzega, 7e moze uniewazni¢ niniejsze postgpowanie w kazdym momencie jego trwania i po
jego zakorczeniu bez podania przyczyn uniewaznienia.
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13. Zleceniodawca dopuszcza mozliwodé zwiekszenia wartoéci zamodwienia {(w przypadku gdy zmiana nie
prowadzi do zmiany charakteru umowy), w wysokosci nie przekraczajgcej 50% wartosci zamowienia
okreslonej pierwotnie w umowie. A

W przypadku zaistnienia sytuacji zwigzanej z potrzebg dokonania stosownych zmian w umowie w celu
wiaéciwe] realizacji zaméwienia, zastrzega sie mozliwoé¢ dokonania niniejszych zmian w drodze aneksu do
umowy, Zakres zmian moze dotyczy¢ m.in.:

14.

15.

-0 o0 oW

okresu realizacji umowy,

ostatecznej ilosci godzin do zrealizowania,

ostatecznej iloéci Uczestnikdw Projektu

miejsca realizacji umowy

zabezpieczenia i kar umownych,

zwiekszenia wartosci zamdwienia (w wysokosci nie przekraczajacej 50% wartosci zamdwienia
okreslonego w umowie).

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwosé nie zrealizowania peinego zakresu ustug okreslonych
zamoéwieniem, a jedynie jego czesdc.

16. Od niniejszego postepowania nie przystugujg srodki odwotawcze

17. Integralng czeécig zapytania ofertowego jest umowa (Zaiacznik nr 4) Wszystkie zapisy umowy nie podlegaja
negocjacjom, sa ostateczne i wigzace.

XIl. Wadium/Kaucja

1. W celu zabezpieczenia przystgpienia do zawarcia umowy i naleiytego wykonania zaméwienia

Zamawiajacy wymaga od potencjalnych Wykonawcéw wniesienia wadium w wysokosci: 5 000,00 PLN
(stownie: pieé tysiecy 00/100 z1.).

Wadium moze byé wniesione przelewem na konto bhankowe wskazane przez Zamawiajgcego lub
gotéwka w kasie Zamawiajgcego

Wadium wnoszone gotéwka nalezy zdeponowac w kasie Zamawiajgcego, pod adresem 35-213 Rzeszéw,
ul. Dworzysko 55.. Zamawiajgcy uzna wymaog wniesienia wadium w gotdwce za spetniony, jezeli kwota
wadium zostanie wptacona do kasy Zamawiajacego przed uptywem terminu skfadania ofert.

Wadium wnoszone na konto bankowe nalezy wptaci¢ przed uplywem terminu sktadania ofert na
rachunek bankowy Zamawiajgcego nr: 46 1240 2614 1111 0000 3970 3800 z dopiskiem ,Wadium-
Zapytanie ofertowe nr 1/RPO/MPS/2017”. Zamawiajacy uzna wymog wniesienia wadium za speiniony,
jezeli kwota, o ktérej mowa powyzej zostanie zaksiegowana na koncie Zamawiajgcego przed upfywem
terminu sktadania ofert.

© Wadium/ kaucja nie jest oprocentowana.

Wykonawca, ktérego oferta nie bedzie w catosci zabezpieczona wadium na warunkach okreslonych w
niniejszym zapytaniu ofertowym - zostanie odrzucony.

Wadium wniesione przez Wykonawce, z ktérym zostanie zawarta umowa o Swiadczenie ustug
poradnictwa zawodowego, przeksztalca sie w kaucje stanowiacy zabezpieczenie nalezytego wykonania
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umowy. Kaucja zostanie zwrécona Wykonawcy w ciggu 7 dni od zakonczenia i rozliczenia umowy z
Wykonawcg.

o

Zamawiajacy zatrzymuje wadium, jeZeli:

e nie uzna umowy za nalezycie wykonang
lub

e Whykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyli si¢ od zawarcia umowy lub zwleka z zawarciem
umowy na warunkach okreélonych w zapytaniu ofertowym lub zawarcie umowy w wyznaczonym
przez Zamawiajgcego terminie nie dojdzie do skutku z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy/6w
jub

s Wykonawca wypowie/zerwie umowe przed jej zakoriczeniem z pominigciem sytuacji dopuszczonych
W umowie.

Zamawiajacy zwroci whiesione wadium oferentom, ktérych oferty nie zostaly wybrane do zawarcia umowy w
terminie do 30 dni kalendarzowych poczawszy od uptywu terminu skfadania ofert. Przez datg zwrotu rozumie
sig ohcigzenie rachunku Zamawiajgcego.

XIitL. Osoba uprawniona do kontaktow:
Sposdb porozumiewania sie z Zamawiajgcym: telefon, e-mail, droga pisemna.

Osoba uprawniong do kontaktéw jest Pan Pawet Zajac, Kontakt telefoniczny pod nr tel. 17/8601483 w godz.
8.00-16.00, w dni robocze ; e-mail: centrum@ promocji.pl.

XIV. Zataczniki

Zatacznik nr 1 - Formularz oferty

Zatgcznik nr 2 — Wykaz posiadanego udokumentowanego dodwiadczenia
Zatgcznik nr 3 — Deklaracja Oferenta

Zatacznik nr 4 = Wz6r Umowy

&M‘M/ j&/fﬂa/w//

{0}
CPB Sp. zo.0. P u C
35-326 RZESZOW, Al Tadeusza Rejtana 5
KRS 0000125958, NIP 8130139611
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Zatacznik 1 do zapytania ofertowego nr 1/RPO/MPS/2017

/miejscowosc, data/
FORMULARZ OFERTY

ZLE CENIOBIOR G A. ittt e e et e e e e e e
AGres WIYKONAWEY oot iit ittt it ee e i er e et e e ees tttrea e e e e e a e e e e e e
Adres do Korespondencii: ... e [T
NP e e e
[N =1 (=17 T SO P U PP PP PR PPOTIUUPP PP PPp PP
AAIES B-MaAIl e e

{dane Zleceniobiorcy/ Wykonawcy)

Odpowiadajgc na zapytanie ofertowe, ktérego przedmiotem jest przeprowadzenie ustugi doradztwa
(poradnictwa) zawodowego w ramach projektu Motywacja, pewnosc siebie, satysfakcja ~ kobieta potrafi
($rednio 10h/os.}) uwzgledniajacych indywidualne potrzeby Uczestnikéw Projektu pt. Motywacja, pewnosc
siebie, satysfakcja — kobieta potrafi realizowanego w ramach Regionainego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Podkarpackiego na lata 2014-2020, O$ priorytetowa Vil Regionalny rynek pracy, Dziatanie 7.1
Poprawa sytuacji oséb bezrobotnych na rynku pracy — projekty konkursowe,

Sktadam ofertg poradnictwa (doradztwa) zawodowego obejmujacy wszelkie koszty wykonania ustugi
okreslone w postepowaniu ofertowym.

| CENA OFERTOWA BRUTTO za 1 godzing ot
| poradnictwa zawodowego [ ych
: __ | (stownie! oo 2
{wtym VAT ........... % ............................................................ ztotych |
| stownle e 2
[ Deklarowana liczba godzin poradnictwa |
| LACZNA CENA OFERTOWA BRUTTO za Jtotveh
S gOdZin poradnictwa ZaWOdowegO R e Y :

: ] (s%own:e R LI SUITITI z .
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Jednoczesnie podpisujac niniejszg oferte oswiadczam, ze:

a)

b)

c)

d)

f)

g)

Nie jestem powigzany ze Zleceniodawcy osobowo fub kapitatowo. Przez powigzania kapitatowe lub
osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy beneficjentem lub osobami upowainionymi do
zaciggania zobowigzan w imieniu beneficjenta fub osobami wykonuiacymi w imieniu Beneficjenta
czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcey a Wykonawea, polegajace w
szczegdlnosci na;
e uczestniczeniu w spdice jako wspélnik spotki cywilnej lub spétki oscbowej,
e posiadaniu co najmniej 10% udziatoéw [ub akgji, o ile nizszy prég nie wynika z przepisdw prawa lub
nie zostat okreslony przez IZ w wytycznych programowych,
e petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, petnomocnika,
* pozostawaniu w zwigzku malzeriskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewieristwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub
w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

ceny brutto podane w niniejszym formularzu zawierajg wszystkie koszty wykonania zaméwienia jakie
ponosi Wykonawca w przypadku wyboru niniejszej oferty.

zapoznatem/-am sie z trescig zapytania ofertowego, opisem przedmiotu zamdwienia i nie wnosze
zadnych zastrzezen oraz przyjmuje warunki w nim zawarte.

w peini akceptuje oraz speiniam wszystkie warunki i wymagania dotyczace udziatu w postgpowanit.

jezeli w okresie zwigzania ofertg zajdg jakiekolwiek znaczace zmiany sytuacji przedstawione] w moich
dokumentach zatagczonych do oferty, natychmiast poinfoermuje o nich Zamawiajgcego.

posiadam potencjat organizacyjno — techniczny niezbedny do wykonania zleconej ustugi.

znajduje sie w sytuacji ekonomicznej 1 finansowe] gwarantujace] nalezyte wykonanie niniejszego
zamowienia.

Swiadomy/i odpowiedzialnosci za sktadanie fatszywych o$wiadczen, informuje, iz dane zawarte
w Zalgcznikach nr ........cccevvnne oraz innych przetozonych dokumentach sa zgodne z prawda i
stanem faktycznym.

/miejscowosé, dnia/ fezytelny podpis Zleceniobiorcy/
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Oferte wraz z zafgcznikami skladam na ... stronach.

Do oferty zatgczam nastepujgce dokumenty:
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fczytelny podpis Zleceniobiorcy)
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Zatacznik 2 do zapytania ofertowego nr 1/RPO/MPS/2017
Miejscowosc, data
WYKAZ POSIADANEGO UDOKUMENTOWANEGO DOSWIADCZENIA

w Swiadczeniu ustug doradczych z zakresu poradnictwa {(doradztwa) zawodowego
zgodnych z opisem stanowigcym przedmiot Zapytania Ofertowego

Podmiot, na rzecz ktérego bylc Projekt, w ramach ktdrego
realizowane poradnictwo/doradztwo bylo
poradnictwo/doradztwo oraz nr realizowane
telefonu do ww. podmiotu (o ile dotyczy)

Termin realizacji
L.p. | poradnictwa/doradztwa | Liczba godzin
zawodowego

10.

{czytelny podpis Zleceniobiorcy)
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Zatacznik 3 do zapytania ofertowego nr 1/RPO/MPS/2017

Miejscowosé, data

Deklaracja Oferenta

Deklaruje gotowos¢ przeprowadzenia poradnictwa(doradztwa) zawodowego dla Uczestnikéw Projektu:
Motywacja, pewnos¢ siebie, satysfakcja — kobieta potrafi w nastepujgce dni tygodnia:

0 od poniedziatku - do piatku
0O w soboty

O w niedziele

{czytelny podpis Zleceniobiorcy)
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Zatgcznik 4 do zapytania ofertowego nr 1/RPO/MPS/2017

UMOWa NI ...cocccicrsesrariersreesesse

Zawarta W dniu ..ecveviceenees Fo Woaecevensnrasssissienns
pomigdzy:

CPB Spotka z ograniczona odpowiedzialnoscia z siedzibg w Rzeszowie, al. Tadeusza Rejtana 5, 35-326 Rzeszow,
wpisanym do rejestru przedsiebiorcow prowadzonego przez Sad Rejonowy w Rzeszowie, XII Wydziat
Gospodarczy Krajowego Rejestru Sgdowego pod nr 0000152958, NIP: 8130139611, REGON: 690248866
reprezentowane przez Pana Pawla Zajaca — Prezesa Zarzadu zwang dalej Zamawiajgcym

a

zwanym w dalszej czeéci Wykonaweg lub Zleceniobiorcy
§ 1 Przedmiot umowy

Niniejsza umowa zawarta jest na podstawie wyboru oferty dotyczacej Zapytania ofertowego nr
1/RPO/MPS/2017 z zachowaniem procedury zasady konkurencyjnosci okreslonej w Wytycznych w. zakresie
kwalifikowalnoéci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014 — 2020.

Wprowadza sie nastepujace definicje i pojecia:

Uczestnik projektu — osoba, ktdra zostanie zakwalifikowana do udziatu w Projekcie tj. pochodzaca z grupy
docelowej: kobiety bezrobotne, bierne zawodowo oraz poszukujace pracy pozostajace bez zatrudnienia w wieku
powyzej 29 roku zamieszkujgce woj. Podkarpackie,

Ustuga — poradnictwo (doradztwo) zawodowe,

Projekt — projekt Motywacja, pewnoéé siebie, satysfakcja — kobieta potrafi, realizowany przez CPB Spdtka z
ograniczong odpowiedzialnoscig w partnerstwie z BD Center Spotka z 0.0., wspdtfinansowany ze srodkaw Unii
Europejskiej w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Podkarpackiego na lata 2014-2020,

Wykonawca / Zleceniobiorca ~ zawierajacy z Zamawiajacym umowe realizacji ustugi poradnictwa (doradztwa)
zawodowego,

1. Przedmiot umowy:
Przedmiotem umowy jest ustuga poradnictwa (doradztwa) zawodowego, ktora bedzie wykonywana w
ramach realizowanego przez CPB Spétka z ograniczong odpowiedzialnoscig w Partnerstwie z BD Center Sp. z
0.0. projektu pn. Motywacja, pewno$¢ siebie, satysfakcja — kobieta potrafi wspdtfinansowanego ze srodkow
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Unii Europejskiej w ramach RPO WP 2014-2020 0% Priorytetowa VIi Regionalny Rynek Pracy, Dziatanie: 7.1
Poprawa sytuacji 0s6b bezrobotnych na rynku pracy ~ projekty konkursowe.

2. Odbiorey ustugi:

Odbiorcy ustugi to: ... 0s6b - Uczestnikéw Projektu skierowanych przez Zamawiajgcego do odbycia
poradnictwa {(doradztwa) zawodowego.

3. Zakres ustugi:
Przeprowadzehie ............. godzin poradnictwa zawodowego.

Celem poradnictwa zawodowego hedzie identyfikacja potrzeb uczestnika, m.in. poprzez zdiagnozowanie
potrzeb szkoleniowych. W wyniku poradnictwa zawodowego zostanie opracowany Indywidualny Plan
Dziatania {IPD) wskazujacy na kierunki rozwoju zawodowego uczestnika. IPD bedzie na biezgco weryfikowane
i dostosowane do sytuacji zawodowej uczestnika. Z uwagi na charakterystykg grupy docelowej poradnictwo
bedzie obejmowato réwniez motywowanie uczestnikéw do aktywnego udziatu w projekcie oraz pomoc w
rozwigzywaniu probleméw. Tematyka, m.in. analiza kompetencji, predyspozycji oraz uwarunkowat
spotecznych, zdrowotnych i ekonomicznych uczestnika, zdiagnozowanie problemu i wybor rozwigzania,
okredlenie potrzeb szkoleniowych i dziafai podejmowanych w celu aktywizacji zawodowej, stymulacja
maotywacji.

llekro¢ w dalszej czeéci Umowy bedzie mowa o poradnictwie (doradztwie}— nalezy przez to rozumied
poradnictwo zawodowe w powyiej opisanym zakresie.

Poradnictwo bedzie realizowane w godzinach od 7.00 do 21.00. Nie wiecej niz 12 godzin dziennie. Miejsce i
terminy $wiadczenia ustugi kazdorazowo wskaze Zamawiajgcy.

Zakfada sie $rednio 10 godzin poradnictwa/doradztwa na osobe.

Jedna jednostka (1 godz. poradnictwa) oznacza 60 minut.

Czas | miejsce poradnictwa zawodowego kazdorazowo zostang dopasowane do mozliwosci Uczestnikéw, w
tym w miejscach bez barier architektonicznych.

Spotkania z kazdym Uczestnikiem Projektu skierowanym do Wykonawcy na poradnictwo zawodowego
odbywac sie bedg indywidualnie, w terminach i miejscach dostosowanych do potrzeb uczestnikdw Projektu i
mozliwosci Zamawiajgcego.

Zamawiajacy bedzie kierowat Uczestnikéw Projektu na poradnictwo zawodowe w terminach wynikaiacych z
aktualnego zapotrzebowania na poradnictwo oraz harmonogramu realizacji projektu.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zmiany liczby Uczestnikoéw Projektu oraz ilosci godzin poradnictwa
wynikajacych z potrzeb realizacji Projektu.

Wykonawca ponosi koszty dojazdu do miejsca Swiadczenia ustug.

Koszty wynajmu sal, w ktérych bedzie odbywato sig poradnictwo, w godzinach jego odbywania sie pokrywa
Zamawiajacy.
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Wykonawca zobowigzuje sie w ramach niniejszej umowy zrealizowac zlecone mu przez Zamawiajacego
poradnictwo zawodowe w stosunku do kazdego skierowanego do niego Uczestnika Projektu.

& 2 Terminy i miejsca realizacji poradnictwa

. Ustuga/i bedzie realizowana na terenie wojewddztwa podkarpackiego. (doktadny adres / adresy zostanie /-

3 wskazany/-e przez Zamawiajacego na etapie realizacji zaméwienia).

. Wykonawca zobowigzuje sig zrealizowac ustuge w terminie od dnia podpisania umowy do dnia 30.09.2018

r. Zamawiajacy zastrzega sobie moiliwosé przesuniecia terminu realizacji zamdéwienia na skutek
wystapienia okolicznoéci niezaleznych i niezawinionych przez Zamawiajacego (ktorych nie moina byto
przewidziec).

. Kazdorazowo o konkretnych terminach i miejscu $wiadczenia poradnictwa Zamawiajacy poinformuje

Wykonawce (poprzez e-mail lub telefonicznie) na co najmniej 1 dziert (24 godziny zegarowe) przed
rozpoczeciem konkretnego poradnictwa zawodowego. O wszelkich ewentualnych zmianach Wykonawca
bedzie informowany na biezgco.

. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zmiany terminéw rozpoczecia i zakoriczenia realizacji poradnictwa

zawodowego, ktdre bedzie odbywalo sie w terminach wskazanych przez Zamawiajgcego, wynikajacych z
potrzeb realizacji Projektu. :

§ 3 Prawa i obowigzki Wykonawcy

1. Strony ustalajg nastepujacy tryb zlecania i realizacji poradnictwa zawodowego:

a)

b)

c)

d)

Zamawiajacy zleca Wykonawcy realizacje poradnictwa zawodowego, minimalnego wymiaru godzinowego
oraz przedzialu czasowego jego realizacji;

W ciagu 3 dni od podpisania niniejszej umowy, Wykonawca przedstawi Zamawiajgcemu propozycje
wykonania ustugi poradnictwa zawodowego i rozpocznie jego realizacje;

Przed rozpoczeciem realizacji ustugi poradniciwa zawodowego Wykonawca musi uzyskaé akceptacje
przedstawionej Zamawiajagcemu koncepcji realizacji poradnictwa zawodowego; W przypadku kiedy
Wykonawca nie przedstawi Zamawiajagcemu koncepcji realizacji poradnictwa zawedowego, lub
przedstawiane kolejne propozycje realizacji nie uzyskajg akceptacji Zamawiajgcego, Zamawiajgcy moze
rozwigzad niniejszag umowe w trybie zgodnym z § 8 Kary umowne,

Po uzyskaniu akceptacji Zamawiajacego Wykonawca przystapi do realizacji ustugi w formie
indywidualnych spotkaii z uczestnikami projektu, a czas i miejsce zostanie dopasowane do mozliwosci
uczestnikéw projektu. Terminy wszystkich spotkan bedg ustalane na biezgco przez Zamawiajgcego z
uczestnikami projektu. O ustalonych terminach kazdorazowo na co najmniej 1 dzient (24h zegarowe) przed
rozpoczeciem kazdego spotkania Zamawiajacy poinformuje (poprzez e-mail lub telefonicznie)
zleceniobiorce o miejscu i terminie realizacji ustugi. O wszelkich ewentualnych zmianach Wykonaweca
bedzie informowany na biezgco,

Ustalone przez Zamawiajgcego terminy nie podlegaja negocjacji przez Wykonawce. Kazda odmowa
$wiadczenia ustugi poradnictwa w ustalonym terminie bedzie traktowana jako wypowiedzenie niniejszej
umowy przez Wykonawce i skutkowac jej natychmiastowym rozwigzaniem w trybie zgodnym z § 8 Kary
umowne,

Wykonawca zapewnieni wysoka jakos¢ realizacji poradnictwa zawodowego;
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g) W razie realizacji przez Wykonawce poradnictwa zawodowego w sposéb niezadawalajacy dla
Zamawiajacego lub Uczestnikow Projektu Zamawiajacy moie rozwigzaC niniejszg umowe w trybie
zgodnym z § 8 Kary umowne.

Wykonawca zobowigzany jest w szczegdlnosci do:

a) przeprowadzenia dla wskazanych Uczestnikéw Projektu Ustug o wskazanym zakresie przedmiotowym z
zachowaniem wysokich standardéw jakosciowych w sposéb zapewniajacy osiagniecie zaktadanych celow,

b) prowadzenia dokumentacji realizacji umowy i systematycznego przekazywania do Zamawiajgcego
informacji o postepach w realizacji zaméwienia {nie rzadziej niz raz w tygodniu),

c) prowadzenia i uzupetniania po kazdym doradztwie dia kazdego z Uczestnikdw z osobna karty doradczej,
ktora podpisze doradca i Uczestnik Projektu. Karty doradcze winny zawieraé informacje o dacie i
godzinach w jakich odbywalto sie doradztwo;

d) prowadzenia indywidualnych list obecnosci na doradztwie;
e) prowadzenia kart czasu pracy;

f) przekazywania do Biura Projektu, w terminie 7 dni od zakoficzenia kazdego poradnictwa, dokumentdw
potwierdzajacych jego zrealizowanie, jednak nie pdzniej niz do korica miesigca w ktorym przedmiotowe
posrednictwo zostato zrealizowane,

g) oznaczania prowadzonej dokumentacji zgodnie z zasadami okreslonymi w nastgpujgcych dokumentach:
Wytyczne w zakresie informacji i promocji programéw operacyjnych polityki spéjnosci na lata 2014-2020,
Podrecznik wnioskodawcy i beneficienta programow polityki spéjnosci 2014-2020 w zakresie informacji i
promoci,

h} Wykonawca zobowigzuje sie do niezwlocznego informowania Zamawiajgcego w formie pisemnej o
problemach w realizacji ustug, w szczegéinosci o zaprzestaniu ich realizacji.

. Wykonawca upowaznia Zamawiajacego do dokonywania kontroli realizacji doradztwa w kazdym czasie jego
trwania w zakresie niezbednym do oceny prawidtowosci realizacji zamoéwienia.

. Poczawszy od dnia zawarcia niniejszej Umowy do dnia 31 grudnia 2027 r. lub pézniej, jeéli ten termin
zostanie wydtuzony przez Instytucje Posredniczaca oficjalnym pismem otrzymanym przed 31 grudnia 2027 r.,
Wykonawca zobowigzuje sie do poddania sie kontroli lub audytowi dokonywanemu przez Instytucje
Posredniczaca lub wyznaczonego petnomocnika oraz inne uprawnione podmioty, jesli taki ohowigzek wynika
z przepisdw prawa w zakresie prawidlowosci realizacji Projektu poprzez udostgpnienie kontrolujacym wgladu
w dokumenty, w tym dokumenty finansowe oraz dokumenty w formie elektronicznej zwigzane z realizacjg
Projektu.

. Wykonawca zobowigzuje sie do umotliwienia kontroli realizacji niniejszej umowy, w tym wgladu
w dokumenty finansowe zwigzane z realizacjg niniejszej umowy na Zgdanie Zamawiajgcego lub innych
podmiotédw uprawnionych do kontroli.

. Wykonawca zobowigzuje sie do ochrony wszelkich danych osobowych uzyskanych w zwigzku z realizacja
niniejszej umowy zgodnie z ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych. Réwnoczesnie
Wykonawca zobowigzuje sig, iz nie bedzie gromadzit ani przetwarzat powyiszych danych osobowych w
zadnych systemach informatycznych. Szczegdly dotyczace ochrony danych osobowych reguluje odrgbna
umowa, do podpisania ktdrej zobowiazuje sie Wykonawce przez rozpoczeciem $wiadczenia usiug
okreslonych niniejsza umowa. '
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. Wykonawca zobowigzuje sie do zachowania poufnodci tj. nie przekazywania osobom trzecim informacji
stanowigcych tajemnice handlowg dotyczgcy szczegdtdw niniejszej umowy.

Wykonawca zobowigzuje sie do przechowywania dokumentacji zwigzanej z realizacj niniejszej umowy do
dnia 31.12.2027r. w sposéb zapewniajacy dostepnosé, poufno$é i bezpieczenstwo oraz informowania
Zamawiajgcego o miejscu archiwizacji dokumentow zwigzanych z realizacja umowy. W przypadku zmiany
miejsca archiwizacji dokumentéw oraz w przypadku zawieszenia lub zaprzestania przez Wykonawce
dziatalnoéci przed ww. terminem, Wykonawca zobowigzuje sie pisemnie poinformowaé Zamawiajacego o
miejscu archiwizacji dokumentéw zwigzanych z realizowanym projektem.

Wykonawca zobowigzuje sie do . prowadzenia odpowiednich dziatai informacyjnych dotyczacych
realizowanego wramach niniejszej umowy na przeprowadzenie poradnictwa zawodowego, zgodnie 2z
Wytycznymi  dotyczacymi oznaczania projektéw wramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Podkarpackiego 2014-2020 m.in.: oznaczania sal doradczych, oraz wszelkich innych
dokumentow zwigzanych z realizacig umowy.

Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢ finansowa za niedopetnienie powyZzszych obowigzkéw.

§ 4 Prawa i obowiazki Zamawiajacego

Zamawiajgcy zobowigzuje sie do:

a) kazdorazowo informowania Wykonawcy o Uczestnikach Projektu skierowanych na poradnictwo zawodowe

nie pdiniej niz 24h przed rozpoczeciem w/w doradztwa,

b) informowania kazdorazowo Uczestnikéw Projektu o terminach i miejscach prowadzonego dla nich

2.

2.

poradnictwa.
Zamawiajgcy zastrzega sobie:

a} prawo do wskazania wymiaru godzinowego poradnictwa zawodowego na jakie zostanie skierowany kazdy z
Uczestnikow Projektu,

b) mozliwo$é nie zrealizowania poradnictwa zawodowego dla czeéci Uczestnikdw Projektu okreslonych
zamdwieniem,

c) prawo do wskazania miejsc w jakich ma by¢ przeprowadzone poradnictwa zawodowego oraz terminéw
realizacji, w zaleznosci od zapotrzebowania Uczestnikdw Projektu,

d) prawo kontroli prawidtowosci realizacji przedmiotu umowy w kazdym czasie trwania umowy.

§ 5 Zasady rozliczen

Wykonawcy za wykonanie przedmiotu umowy okre$lonego w § 1 przystuguje ... 2t (stownie:
rseenss) brutto za 1 godzing poradnictwa zawodowego. tgcznie:
SUUURUUUOUI S £~ {01111 11- OO ROUVSTOVSOPOTROTUROPRRRRIRS [ o) £ 11 (s I SRRSO godzin poradnictwa

zawodowego.

Podane powyzej kwoty sg kwotami brutto.

Wyptata wynagrodzenia przystugujacego Wykonawcy dokonywana bedzie po otrzymaniu i zaakceptowaniu
przez Zamawiajgcego prawidtowo wystawionych przez Wykonawce faktur VAT lub rachunkéw w sposob
nastepujacy:
a} Platnoéci za ustugi wynikajgce z § 1, odnoszace sie do kazdego Uczestnika Projektu realizowane bedg
po zakofhczeniu przez niego poradnictwa zawodowego i dostarczeniu Zamawiajagcemu prawidtowo
sporzadzonej dokumentacji potwierdzajacej wykonanie ustug/i (list obecnosci, kart doradztwa, itp.)
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Kazdorazowo zaptata wynagrodzenia nastapi przelewem bankowym po wystawieniu przez
Wykonawce faktury/rachunku w terminie do 30 dni na wskazane przez Wykonawce w konto
bankowe,

Zamawiajacy ma prawo do wydluzenia wskazanego na fakturze/rachunku terminu piatnosci,
w przypadku braku érodkéw przeznaczonych na zapfate faktury/rachunku na koncie bankowym
wyodrebnionym do realizacji Projektu, o czym poinformuje Wykonawce. Zamawiajacy zobowigzuje
sie do zaptaty takiej faktury/rachunku w terminie do 7 dni od daty otrzymania ww. $rodkéw na
konto projektowe.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwoé¢ wyptaty wynagrodzenia Zleceniobiorcy po catkowitym
zakonczeniu $wiadczenia ustugi, nie pézZniej jednak niz do dnia 30.09.2018

Wykonawcy przystuguje wynagrodzenie jedynie za zrealizowang poprawnie cze$¢ zamdwienia wg
stawki jednostkowej okreslonej w niniejszej umowie.

Z tytutu niezrealizowanych godzin poradnictwa zawodowego Wykonawcy nie przystuguje
wynagrodzenie.

W przypadku niezrealizowania przez Wykonawce zaplanowanych dla Uczestnika Projektu godzin
poradnictwa zawodowego bez wzgledu na przyczyne - Wykonawcy nie przystuguje wynagrodzenie
za te osoby.

W przypadku nieprawidtowe] realizacji ustugi Wykonawcy nie przystuguje wynagfodzenie zZa
nieprawidtowo zrealizowane godziny poradnictwa zawodowego.
Z tytutu opdinient w wyptacie wynagrodzenia Wykonawcy nie przystuguja odsetki.

Zamawiajacemu przystuguje prawo do wypowiedzenia czesci zamdwienia bez podania przyczyny. W
przypadku wypowiedzenia czesci zamodwienia — Wykonawcy przystuguje wynagrodzenie jedynie za
zrealizowang poprawnie cze$¢ zamowienia.

Wynagrodzenie okredlone w §5 pkt.1 obejmuje wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem ustug bedacych
przedmiotem ninigjszej umowy.

§ 6 Kaucja

W celu zabezpieczenia przystapienia do zawarcia umowy i nalezytego wykonania zamdwienia Wykonawca
whnidst wadium w kwaocie 5 000zt (pieé tysiecy 00/100 zi).

W zwigzku z zawarciem niniejszej umowy, wptacone przez Wykonawce wadium przeksztatcilo sie w kaucje
stanowigca zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy. Kaucja zostanie zwrécona Wykonawcy w ciggu 7
dni od zakoriczenia i rozliczenia umowy z Wykonawca.

Kaucja nie jest oprocentowana.
Zamawiajacy zatrzymuje kaucie w catosci, jezeli:

nie uzna umowy za nalezycie wykonana
lub

Wykonawca wypowie/zerwie umowe przed jej zakoriczeniem z pominieciem sytuacji dopuszczonych w
umowie.

§ 7 Rozwigzanie umowy
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W przypadku, gdy Zamawiajgcy bez uzasadnionego powodu oraz ze swej winy zalega z zaplata
wynagrodzenia, Wykonawca moze rozwigza niniejsza umowe w trybie natychmiastowym poprzez
oswiadczenie woli ztozone Zamawiajgcemu na pismie.

Przesuniecie terminu ptatnosci z powodu braku $rodkéw finansowych na rachunku Projektu nie moze
stanowi¢ podstawy rozwigzania umowy przez Wykonawce zgodnie z niniejszym punktem.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do rozwigzania umowy w kaidym momencie jej trwania
w trybie natychmiastowym i bez podania przyczyny.

Oéwiadczenie o wypowiedzeniu umowy z waznych przyczyn powinno by¢ przestane listem poleconym na
adres drugiej Strony wskazany w niniejszej Umowie, lub dorgczone osobiscie za pokwitowaniem.

Umowa ulega rozwigzaniu z uptywem dnia, w ktorym strona otrzymata oswiadczenie o rozwigzaniu umowy,
co nie wyklucza koniecznosci realizacji kar umownych okreslonych w § 8.

§ 8 Kary umowne

Strony ustanawiaja odpowiedzialnoé¢ Wykonawcy za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie umowy
w formie kar umownych, w nastepujacych przypadkach i wysokosciach:

» W przypadku nie przestrzegania przez Wykonawce zapisdw Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci
wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020. — Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kare
umowna w wysokosci 100% tacznego wynagrodzenia Wykonawcy.

¢ W przypadku odmowy przez Wykonawce zrealizowania umowy na rzecz Zamawiajgcego
w ustalonym wymiarze godzinowym. - Wykonawca zaptaci Zamawiajacemu karg umowng w wysokosci
100% tacznego wynagrodzenia Wykonawcy

e W przypadku realizowania przez Wykonawce umowy niezgodnie z wyznaczanymi mu przez
Zamawiajacego terminami - Wykonawca zapfaci Zamawiajagcemu karg umowng w wysokosci 100%
facznego wynagrodzenia Wykonawcy.

o W przypadku nie wykonywania przez Wykonawce zlecenia w sposob zgodny z postanowieniami
umowy, bez zachowania naleiytej starannosci w szczegdlnoici nieuwzgledniania dodatkowych
wymaganh Zamawiajgcego zgtaszanych podczas realizacji ustugi, a dotyczacych indywidualnych potrzeb
Uczestnikéw projektu, zawartoéci merytoryczne] i sposobu prowadzenia doradztwa lub jakichkolwiek
nieuzasadnionych opéZnieri w dostarczaniu dokumentacji lub nie informowaniu Zamawiajgcego
nieobecnosciach - Wykonawca zapfaci Zamawiajacemu kare umowng w wysokosci 100% tacznego
wynagrodzenia Wykonawcy.

e W przypadku zaistnienia watpliwoici co do jakosci prowadzenia/przeprowadzenia doradztwa lub
nieprawidfowosci w tym zakresie Zamawiajacy wstrzymuje do czasu wyjasnienia wszystkie ptatnosci.

¢ W przypadku rozwigzania niniejszej umowy przez Zamawiajacego z przyczyn lezacych po stronie
Wykonawcy, Wykonawca zaptaci na rzecz Zamawiajgcego kare umowng w wysokosci 100% tgcznego
wynagrodzenia Wykonawcy okreslonego w umowie

s Zamawiajgcy zastrzega sobie moiliwo$é potrgcenia naliczonych kar umownych z kaucji lub
z wynagrodzenia Wykonawcy.

e Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do dochodzenia odszkodowania przez Zamawiajycego do
wysokosci faktycznych strat jakie ponidst Zamawiajgcy na skutek dziatania jub zaniechania Wykonawcy
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oraz pokrycia wszelkich kosztéw poniesionych przez Zamawiajacego w zwigzku z przygotowaniem
realizacji ustugi doradczej w innym terminie.

2. Zaptata kar umownych nie wyklucza dochodzenia odszkodowania uzupetniajacego jezeli wysokos¢ szkody
wynikajaca z niewykonania, nieterminowego wykonania, badZ nieprawidiowego wykonania ustugi przez
Wykonawce przewyzszy wysokos¢ kar umownych.

§ 9 Wspotpraca

1. Do merytorycznej wspétpracy i koordynacji w przedmiotowym zakresie prac objetych niniejszg umow3
ZAMaWIajgCy UPOWRAZIIA! uverernssverasverestirssssssssessesmsnsmssnsassas ssussanesasnnsnssssrssssses

2. Do merytorycznej wspdtpracy i koordynacji w zakresie realizacji niniejszej umowy ze strony Wykonawcy
UPOWAZNIONGSY JESE oot srerr s st sssass s s s s e e

§ 10 Postanowienia koficowe

1. Wszelkie powiadomienia i dorgczenia zwigzane z wykonywaniem Umowy, muszg by¢ dokonywane w formie
pisemnej na adres:

Zamawiajacy: CPB Sp. z 0.0., 35-213 Rzeszéw, Dworzysko 55, e-mail: centrum@promocji.pl

VWYKOMAWEA: 11.sevsseecusceecasenscrsermeesressesassss s ssssedosesse o ssn ha seases seanesaessrsonsatsassassassoas s sebesbant40s s e A PR EERSHES0EBET TR 00 420 0 e

2. Strony umowy zobowiazujg sie do niezwlocznego zawiadamiania o wszelkich zmianach adresow do
doreczef.

3. Strony zobowigzuja sie dazy¢ do polubownego zatatwiania wszetkich sporéw mogacych wyniknac w zwigzku
z realizacjg Umowy.

4. W przypadku niemoznosci rozstrzygnigcia sporu w trybie okreslonym w pkt. 3 niniejszego paragrafu, Strony
ustalajg zgodnie, ze spdr zostanie poddany pod rozstrzygniecie sadu powszechnego wiasciwego rzeczowo
dla siedziby Zamawiajgcego.

5. Ostateczna interpretacja zapiséw niniejszej umowy nalezy do Zamawiajgcego w oparciu o odpowiednie
reguly i zasady wynikajgce z RPO WP 2014-2020, a takie w oparciu o odpowiednie przepisy prawa Unii
Europejskiej;.

6. Strony zgodnie o$wiadczaja, iz Umowa moze zostaé zmieniona tylko w taki sposéb, aby odpowiadata
postanowieniom Umowy o dofinansowanie Projektu Motywacja, pewnosc siebie, satysfakcja — kobieta
potrafi.

7. Strony przystapia do wykonania Umowy niezwlocznie po jej podpisaniu.

8. Zmiany i uzupetnienia postanowien umowy wymagaja formy pisemnej w postaci aneksu pod rygorem
niewaznosci.

9. Umowe sporzadzono w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach po jednym dla kazdej ze stron.

WYKONAWCA ZAMAWIAJACY
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